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Temeljem ¢lanka 35. stavka 1. to¢ke 4. i ¢lanka 53. stavka 4. Zakona o lokalnoj i podru¢noj
(regionalnoj) samoupravi (,,Narodne novine* broj 33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09,
36/09, 150/11, 144/12, 19/13, 137/15, 123/17, 98/19, 144/20) i ¢lanka 29. Statuta Opéine
Nedelisée (,,Sluzbeni glasnik Medimurske Zupanije* broj 7/21), Opcinsko vije¢e Opéine
Nedelisée, na 19. sjednici odrzanoj dana 02.03.2023. godine donijelo je

ODLUKU
o ustrojstvu i djelokrugu upravnih tijela
Opéine Nedelisce

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovom Odlukom o ustrojstvu i djelokrugu upravnih tijela Opéine Nedelisée (u daljnjem
tekstu: Odluka) ureduje se ustrojstvo, nazivi i djelokrug rada upravnih tijela Opcine Nedelis¢e
(u daljnjem tekstu: upravna tijela).

Clanak 2.
Rijeci i pojmovi koji imaju rodno znacenje koriteni u ovoj Odluci odnose se jednako na
muski i Zenski rod, bez obzira jesu li kori§teni u muskom ili Zenskom rodu.

Clanak 3.

Upravna tijela ustrojavaju se u skladu s rasporedom, vrstom i opsegom poslova, srodnosti i
organizacijskoj povezanosti te potrebi udinkovitog obavljanja poslova iz samoupravnog
djelokruga Opéine, kao i u€inkovitog rukovodenja njihovim radom i odgovornosti u radu.

- U upravnim tijelima mogu se ustrojavati unutarnje ustrojstvene jedinice.

Clanak 4.
Unutarnje ustrojstvo upravnih tijela, nazivi i opisi poslova radnih mjesta, stru¢ni i drugi
uvjeti za raspored na radna mjesta, broj sluZbenika i namjestenika te druga pitanja znacajna za
rad upravnih tijela ureduje se pravilnikom o unutarnjem redu.

Clanak 5.
Op¢inski nadelnik usmjerava djelovanje upravnih tijela u obavljanju poslova iz nadleZnosti
pojedinog upravnog tijela te nadzire njihov rad.



Clanak 6.
Sredstva za rad upravnih odjela osiguravaju se u proraGunu Opéine te iz drugih prihoda
sukladno zakonu.

Clanak 7.

Na zgradi u kojoj su smje$tena upravna tijela mora biti istaknut naziv upravnog tijela.

Upravna tijela imaju svoj pecat koji sadrZzava naziv i grb Republike Hrvatske, Medimurska
Zupanija, Op¢ina Nedeli§¢e te naziv upravnog tijela.

Akti upravnih tijela u zaglavlju moraju sadrZavati grb Republike Hrvatske, naziv Republika
Hrvatska, Medimurska Zupanija, Opé¢ina Nedeli¥¢e, naziv tijela, klasifikacijsku oznaku,
urudZbeni broj, mj jesto i datum izrade akta.

Svi se akti ovjeravaju pecatom koji odgovara sadrZaju zaglavlja akta

II. USTROJSTVO I DJELOKRUG UPRAVNIH TIJELA OPCINSKE UPRAVE

Clanak 8.
Upravna tijela u upravi Op¢ine Nedelis¢e su:
1. Upravni odjel za financije, pravne poslove i fondove,
a) Odsjek za pravne, opce i drustvene poslove,
b) Odsjek za fondove i javnu nabavu,
2. Upravni odjel za komunalne djelatnosti i gospodarstvo.

Clanak 9.

Upravni odjel za financije, pravne poslove i fondove obavlja:

- poslove vodenja financijskog i materijalnog poslovanja Op¢ine (blagajni¢ko poslovanje,
poslovi platnog prometa, obracun i isplata placa i naknada, kontrola naloga za placanje,
vodenje evidencije ulaznih i izlaznih raduna, evidentiranje, pohranjivanje i arhiviranje
izdanih i primljenih sredstava osiguranja placanja, poslove evidencije imovine Op¢ine i
vodenje knjigovodstvenih popisa),

- izrada prora¢una, izmjena i dopuna proracuna te godiSnjeg obracuna proratuna,

- razrez i naplata prihoda koji pripadaju Opéini kao jedinici lokalne samouprave,

- poslove oko zaduzivanja i izdavanja jamstva Op¢ine,

- radunovodstveno-knjigovodstvene poslove (vodenje knjigovodstvenih poslova
proratuna, vodenje analitickih knjigovodstvenih evidencija poslovnih promjena i
transakcija nastalih na imovini, obvezama i potraZivanjima, sastavljanje financijskih i
konsolidiranih financijskih izvjeStaja),

- priprema nacrte akata iz svojeg djelokruga.

Unutar Upravnog odjela za financije, pravne poslove i fondove ustrojavaju se sljedeci
odsjeci:
a) Odsjek za pravne, opée i drustvene poslove koji obavlja:

- poslove opée uprave,

- kadrovske poslove, poslovi i vodenje evidencija iz oblasti radnih odnosa,

- poslovi prijemnog ureda, arhiviranja i otpreme poste,

- poslove vezane za pripremu i provodenje izbora i referenduma,

- poslove iz podrugja drustvenih djelatnosti, kulture, tehni¢ke kulture i Sporta, odgoja
djece predskolske dobi, osnovnog ¥kolstva, stipendiranja ucenika i studenata,
socijalne skrbi, zdravstva i udruga gradana,

- tehnicke poslove iz djelokruga Opéinskog vijeca i Opéinskog nacelnika,

- protokolarne poslove i poslove odnosa s javnoscu,



- poslove ostvarivanja prava na pristup informacijama,
- poslove zastite na radu,

- poslove civilne zastite i za$tite od poZara,

- priprema nacrte akata iz svojeg djelokruga.

b) Odsjek za fondove i javnu nabavu koji obavlja:

- poslove vezane uz pracenje i prikupljanje informacija o potencijalnim izvorima
financiranja za projekte od interesa za Op¢inu,

- izradu projekata za apliciranje prema EU, stranim donatorima i tijelima drZavne
vlasti,

- poslove javne nabave roba, radova i usluga,

- poslove vezane za razvoj turizma,

- priprema nacrte akata iz svojeg djelokruga.

Clanak 10.

Upravni odjel za komunalne djelatnosti i gospodarstvo obavlja:

- izrada programa izgradnje i odrZavanja komunalne infrastrukture,

- provedba komunalnog reda,

- poslove vezane uz komunalnu naknadu i komunalni doprinos te postupke prisilne naplate
po istima,

- organiziranje i sudjelovanje u izradi izvje$¢a o stanju u prostoru i programa za
unaprjedenje stanja u prostoru,

- organiziranje poslova na dono$enju prostornog plana uredenja Opcine i provedba javne
rasprave,

- predlaganje programa i mjera zastite okolia u slu¢ajevima one&iséenja okoli3a lokalnih
razmjera,

- provedba postupaka za gospodarenje nekretninama u vlasni$tvu Opéine, prodaja i zakup
nekretnina i zakup poslovnih prostora,

- poslove vezane za uredenje prometa na podrucju Opéine,

- poslove vezane za poljoprivredu i za gospodarenje poljoprivrednim zemljistem u
vlasni$tvu Republike Hrvatske i Opéine,

- poslove vezane za gospodarski razvoj, te poticanje razvoja obrta, malog i srednjeg
poduzetni$tva putem posebnih programa od interesa za Op¢inu,

- priprema nacrte akata iz svojeg djelokruga.

III. UPRAVLJANJE UPRAVNIM TIJELIMA I NACIN RADA

Clanak 11.

Radom upravnih tijela rukovode proéelnici koje imenuje i razrjeSava opéinski nadelnik, u
postupku i na nacin odreden posebnim zakonom.

Radom odsjeka rukovodi voditelj odsjeka koji je za svoj rad odgovoran pro&elniku.

Profelnici upravnih tijela osobno su odgovorni za svoj rad kao i za rad sluZbenika i
namjeStenika u upravnom tijelu, i to za izvr§enje zadataka i poslova iz nadleZnosti upravnog
tijela.

U odnosu na sluzbenike i namjestenike rasporedene u upravnom tijelu, procelnik ima poloZaj
¢elnika tijela.

Clanak 12.
Pro€elnici upravnih tijela u obavljanju svojih poslova imaju prava i duZnosti utvrdene
zakonom i drugim propisima te Statutom Opéine Nedeliscée.



Clanak 13.
SluZbenici i namjestenici upravnih tijela imaju prava i duZnosti propisane zakonom i drugim
propisima.
Za svoj rad sluzbenici i namjestenici u upravnim tijelima odgovaraju u slu¢ajevima i po
postupku propisanom zakonom i drugim propisima i opéim aktima.

Clanak 14.
SluZbenici i namje$tenici u upravnim tijelima duZni su zadade i poslove na koje su
rasporedeni kao i druge poslove povjerene im sukladno propisima izvr$avati savjesno, uredno,
efikasno, pridrZavajuéi se zakona i drugih propisa te uputa proc¢elnika upravnih tijela.

IV. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 15.
Opéinski nacelnik duZan je donijeti Pravilnik o unutarnjem redu u upravnim tijelima Op¢ine
Nedeli$¢e u roku od 30 dana od dana stupanja na snagu ove Odluke.
Procelnici upravnih odjela duZni su u roku od dva mjeseca od dana stupanja na snagu novog
Pravilnika o unutarnjem redu u upravnim tijelima Opcine Nedeli¢e donijeti rjeSenja o
rasporedu, odnosno stavljanju na raspolaganje sluZbenika i namjestenika.

Clanak 16.

SluZbenici 1 namjestenici zateCeni na radu u upravnim tijelima Opéine na dan stupanja na
snagu ove Odluke, nastaviti ¢e sa radom na svojim dosada$njim radnim mjestima i to do
rasporeda na radna mjesta utvrdena novim Pravilnikom o unutarnjem redu u upravnim tijelima
Opéine NedelisCe.

Clanak 17. :
Stupanjem na snagu ove Odluke prestaje vaZiti Odluka o ustrojstvu i djelokrugu
Jedinstvenog upravnog odjela Opéine Nedelis¢e (“SluZbeni glasnik Medimurske Zupanije” broj
7/16).

Clanak 18.

Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u ,,Sluzbenom glasniku Medimurske
Zupanije*.
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